
Instrukcja logowania na platformie Microsoft Office 365 
 
Każdy student posiada swoje konto na ww. platformie. 
Przed sobotnimi, pierwszymi zajęciami konieczna jest zmiana hasła (czyli nadanie swojego 
hasła), wg poniższej instrukcji: 
 
1.W przeglądarce internetowej wywołaj adres: https://login.microsoftonline.com 

 
 
 
2.W oknie logowania wprowadź swój login wygenerowany w systemie według następującego 
klucza: 
 
nazwisko.imie.miasto@uniwersytetdzieci.pl  
 
Ważne: 

 używaj tylko małych liter, bez polskich znaków diakrytycznych 
 wprowadzone imię musi posiadać taką samą formę jak w panelu rodzica (np. jeżeli w 

panelu Twoje dziecko widnieje jako Jaś Kowalski to w loginie użyj zdrobnienia “Jaś” 
bez polskich znaków: kowalski.jas 

 w przypadku dwóch imion np. Maria Magdalena Kowalska, w loginie użyj tylko 
pierwszego imienia: kowalska.maria 

 w wypadku posiadania podwójnego nazwiska wpisz całość przedzieloną myślnikiem, 
np. kowalska-wojcik.anna 

 pamiętaj aby po imieniu, po kropce, wprowadzić nazwę miasta, w którym działa Twój 
Uniwersytet Dzieci (Warszawa/Kraków/Wrocław/Olsztyn). 

 
Przykład: 
 
Użytkownik: Jaś Antoni Kowalski-Zaręba 
Miasto: Wrocław 
Login wynikający z imienia i nazwiska: kowalski-zareba.jas.wroclaw@uniwersytetdzieci.pl 
 
2. Następnie wprowadź hasło jednorazowego logowania: Password1234 
 

https://login.microsoftonline.com/


 
 
3. Po kliknięciu przycisku „zaloguj” system poprosi Cię o aktualizację (zmianę) hasła na Twoje 
własne (pamiętaj o złożoności hasła, aby było bezpieczne użyj znaków specjalnych; małych i 
wielkich liter; cyfr): 
W polu „Bieżące hasło” wprowadź hasło jednorazowe: Password1234 a następnie w polach 
„Nowe hasło” oraz „Potwierdź hasło” wprowadź własne, złożone hasło dostępu do 
konta. 
 

 
Od tej chwili Twoje konto w systemie Office 365 jest aktywne! Teraz zaloguj się i przetestuj 
różne funkcjonalności Twojego konta, tak abyś w sobotę mógł bez problemu dołączyć do 
zajęć :) 
 
Podczas specjalizacji studenci będą przede wszystkim używać aplikacji Teams, z której można 
korzystać za pomocą przeglądarki, ale zalecane jest zainstalowanie aplikacji i zalogowanie się 
swoimi danymi. Wówczas w dniu zajęć będzie bardzo łatwo do nich przystąpić. 
 
W przypadku pojawienia się problemów technicznych z zalogowaniem lub funkcjonowaniem 
platformy Office 365 prosimy o kontakt pod adresem:  
seminaria.online@ud.edu.pl  
 


